55、签章管理的盖章导入的使用

55.一、录入与管理签章

55.1、在cofax传真软件菜单栏中选择工具>>签章管理
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55.2、打开签章管理对话框
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55.3、在左边的工作栏中可以选择签章、文本戳与手写签名
①选择签章对签章进行管理

在签章管理对话框的菜单中选择签章>>扫描导入
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弹出扫描工作栏
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②单击选择扫描仪选择工作的扫描仪
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③点击选定之后返回扫描工作栏
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④准备一张盖章的白纸放入扫描仪，单击扫描，这时会弹出扫描仪的设置窗口
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⑤把输出修改成黑白

注：cofax软件不可以对彩色编辑
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⑥调整扫描区域，让扫描仪只扫描章的位置
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⑦在右边的工作栏中对“锐化”选项进行调整，把锐化调到最高。

同时调整分辨率为96。

注意：请一定要把分辨率设为96，这样才能保持签章的大小原章一致！！

[image: image10.png]RHRH() BHH)

L R ()
HR 1 4,33 x 4,51 EE

BiR Y 226
s6dpi 100% () BR(AY





⑧点击接受开始扫描
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⑨点击完成扫描
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55.5、使用透明工具是签章背景透明

①先单击图片选中
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②单击透明工具
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③在单击一次图片
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④选择“签章”>>“保存”
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完成签章的导入，保存后可以对签章改名，方便管理。

某些扫描仪扫描出来的图案太模糊的话，需要用PHOTOSHOP软件打开图片，应用黑白处理——锐化处理——透明处理——生成透明GIF文件，然后再导入成图章，

55.二、签章的使用

55.1、在发送传真前点击“签章预览”
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这时可以对传真进行编辑

55.2、单击签章的下拉菜单，选择签章
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55.3、在传真的适当地方单击鼠标左键盖章
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